Information fran A till O

Adressandring
Du ska snarast anméla andring av adress och/eller telefonnummer till
receptionen.

Affischering

Affischering far endast ske pa sarskilt anvisade anslagstavior och efter tillstand
fran skolledningen. Allt material ska vara undertecknat med namn, klass och
datum for nar det satts upp. Ingen kommersiell reklam far forekomma.

APU

Arbetsplatsforlagd utbildning, APU, innebar att en hel kurs eller delar av kurs
forlaggs till en arbetsplats. APU finns pa Handels- och administrations-
programmet.

Betyg

Betyg satts efter varje avslutad kurs och efter avslutat projektarbete. Betyget
ska visa att du natt de mal som finns i respektive kursplan. Vid borjan av varje
kurs gar din larare igenom kursplanen. Dar klargérs mal och betygskriterier for
kursen. Dessa finns ocksa att lasa pa skolans hemsida www.hts.se under
Kursbeskrivningar och Skolverkets hemsida www.skolverket.se .

Ett slutbetyg innehaller 2500 poang. Du far ett samlat betygsdokument vid varje
terminsavslutning eller nar du sjalv begar det. Du kan kontakta receptionen, om
du vill ha ut ett samlat betygsdokument under terminstid.

Gymnasiepoangen anger omfattningen av studierna. Hela utbildningen ar pa
minst 2500 poang. Varje kurs motsvarar 50, 100 eller 150 poang. De betyg som
anvands i gymnasieskolan ar

= |G (icke godkant),

= G (godkéant),

= VG (val godkant) och

= MVG (mycket val godkant)

Du far bara lasa om samma kurs under din gymnasietid, om du har fatt betyget
IG. Har du fatt ett hogre betyg, maste du vanta med att forsoka hdja betyget
tills du har avslutat dina gymnasiestudier. Betygsvardena for de olika betygen ar
IG=0 poang, G=10 poang, VG=15 podng och MVG=20 poéng. Observera att
betyg fran alla arskurserna raknas vid antagningen till hogskolan.

Lararen satter betyg pa dig om du ar inskriven pa en kurs och deltar i

undervisningen. Om du har stor franvaro och/eller presterar sa lite att du inte
kan bedomas mot betygskriterierna har lararen ratt att avsta fran att satta
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betyg. Da far du inte tillgodorakna dig poangen pa kursen, vilket kan innebara
att du saknar poang for att fa ut ett slutbetyg.

Du far ett samlat betygsdokument i st f ett slutbetyg om
*= du inte far nagot betyg pa projektarbetet
* du saknar betyg pa nadgon karnamneskurs
= du har mindre &n 2500 poang

Slutbetygen skickas till VHS, men kurser som finns pa ett samlat betygs-
dokument maste du sjalv skicka till VHS.

Saknar du betyg pa kurser, som gor att du inte far ut ett slutbetyg, kan du
komplettera dessa kurser pa Vuxenutbildningen och darmed fa ut ett slutbetyg.

Betygskonferens

I slutet av varterminen kallar skolledningen alla larare, som undervisar i arskurs
3, till en betygskonferens. Betygskonferensen genomfors som ett led i att
sakerstalla likvardig beddmning och betygssattning. Skolledningen gor en
sammanstallning av betygen for avgangsklasserna. Jamforelser goérs mellan
kursbetyg och betyg pa nationella prov. Andel elever med slutbetyg respektive
hogskolebehotrighet redovisas.

Bibliotek
Information om bl a bibliotekets Oppettider finns pa skolans hemsida www.hts.se
- Bibliotek.

Blanketter

Blanketter for ledighet och studieval finns i receptionen och pa skolans hemsida
www.hts.se . Blankett for anmalan till prévning finns i receptionen och pa
skolans hemsida www.hts.se — Blanketter.

Borttappade saker
Vand dig till receptionen, om du har tappat bort saker under skoltid. Det, som
lamnas in till receptionen, forvaras dar som langst till lasarets slut.

Brandlarm

Skolan har ett automatiskt brandlarm. Runt om i skolan finns utrymningsplaner
anslagna och utrymningsvdgar markerade. Forsakra dig om att du ké&nner till
utrymningsvégarna. Utrymningsbvningar genomfdrs varje termin. Om
brandlarmet utléses, maste skolan genast utrymmas. Du ska bege dig till
atersamlingsplatsen och vanta dar tills information ges om att du kan ga in igen.
Det ar din skyldighet att ta reda pa utrymningsvagar.

Cafeteria

Cafeteria finns i A-husets nedre vaning. Dar saljs drycker, brod m m. Det ar inte
tillatet att ata medhavd mat dar. Cafeterian ar 6ppen mandag - torsdag kl 8.00—
15.00 och fredag 8.00-14.00.

Datorer

Manga elever far lana barbara datorer under studietiden. Du och din-/a
vardnadshavare maste skriva under en blankett, dar det anges vilka regler som
galler vid 1an av datorer.
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Elevfoto
Individuella foton tas av alla elever i arskurs 1. | &k 2 och 3 tas klassfoton.

Elevrad
Se skolans hemsida www.hts.se — Elevkar.

Elevskap

Varje elev far anvanda ett lasbart skap for forvaring av ytterklader och
larobocker. Elevskapet ar skolans egendom och det ar avsett for férvaring av
laromedel och klader. Skolledningen forbehaller sig ratten att oppna ett skadp, om
det finns misstanke om att det férvaras andra saker dar. Eleven Oppnar skapet i
narvaro av skolledare eller sa oppnar en skolledare skapet tillsammans med
vittne.

Du skaffar sjalv ett kraftigt hanglas. Tyvarr kan det forekomma stolder aven ur
lasta skap, sa forvara inga vardesaker dar. Du far ingen ersattning vid eventuell
forlust.

Elevvardskonferens (EVK)

En elevvardskonferens (EVK) sammankallas, om en elev far problem med sina
studier. Om eleven ar omyndig kallas aven hans/hennes vardnadshavare till
motet. Skolledare, representant for elevhalsan (studie- och yrkesvagledare,
kurator och/eller skolskoterska), specialpedagog, mentor, deltar ocksa vid motet.
Protokoll skrivs och ett atgardsprogram upprattas vanligen, dar det framgar vilka
stodatgarder som ska sattas in.

Elevvardsteam

Skolans elevvardsteam bestar av skolledare, kurator, skolskoterska, special-
pedagog och studie- och yrkesvagledare. Elevvardsteamets uppgifter ar att bade
forebygga och vidta atgarder, nar en elev behover stdod och hjalp for att klara
sina studier. For mer information, se skolans hemsida www.hts.se.

Franvaro

Narvaro i gymnasieskolan &ar obligatorisk. Ar du franvarande fran en lektion
maste du anmala detta till skolan. Du ringer till 0451-26 86 40 kl 8.00-12.00.
Elever pa Internationella programmet anmaler franvaro via SchoolSoft (se
www.hts.se — Internationella programmet). Om du blir sjuk under skoldagen
eller av annan anledning lamnar skolan maste du anmala detta till
skolskoterskan eller receptionen. Det racker inte med att du ber en kamrat sdga
till en larare.

Om du har stor ogiltig frdnvaro kan studiebidraget dras in. Dina foraldrar
meddelas alltid oavsett om du ar myndig eller inte. En varning brukar skickas
hem innan CSN meddelas.

Fusk

Vi ser allvarligt pa fusk i samband med skrivningar och inlamningsuppgifter. Om
du har fuskat pa en skrivning eller om ogiltig kopiering fran t ex Internet agt
rum, far du omedelbart IG pa det aktuella provet/uppgiften. Om nagon ertappas
med att fuska rapporteras detta till skolledningen, som informerar hemmet.
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Futurum
Skolans vagledningscentrum, Futurum, finns i ett rum intill entréhallen. Futurum
har 6ppet mandag — fredag kl 10.00 — 15.00 for sjalvservice.

Forsakring
Héassleholms kommun har tecknat olycksfallsférsakring hos Folksam. Den
omfattar alla gymnasieelever under saval skoltid som fritid.

Hemsida
Pa skolans hemsida www.hts.se finns mycket information, som du regelbundet
bor ta del av.

Individuell studieplan

Du har en egen studieplan. Den innehaller uppgifter om din studievag och val av
kurser. Den visar avslutade och betygssatta kurser, pagaende kurser samt
planerade kurser.

Information

Du ar skyldig att ta del av den information som finns pa intern-TV:n och skolans
hemsida under Aktuellt. TV-skarmar finns i entréhallen, utanfor biblioteket, i K-
huset och i J-husets entré. Information laggs &ven i klassfacken utanfor
receptionen. Om du vill fa ut ett meddelande, kontaktar du receptionen.

Klassfack
Varje klass har ett fack utanfor receptionen. Dar ldmnas information till klassen
och till enskilda elever. Facket ska tommas varje dag.

Kursavbrott, kursbyte eller ny kurs

Avbrott fran kurs eller byte av kurs far endast ske efter godkannande av rektor.
Du maste alltid fylla i en blankett, som finns hos receptionen och studie- och
yrkesvagledaren. Den ska darefter lamnas till studie- och yrkesvégledaren. Det
racker alltsd inte att du enbart meddelar lararen att du avbryter eller vill borja pa
en ny kurs.

Ledighet

Om du behover vara ledig fran skolan maste du lamna in en skriftlig ansokan till
din mentor. Mentorn far bevilja ledighet upp t o m tva dagar i foljd och hogst tre
dagar under samma termin. Ovrig ledighet kan endast beviljas av rektor.
Mentorn ska dock forst till- eller avstyrka ansdkan. Lov for semesterresor under
terminstid beviljas endast i undantagsfall och endast om resan sker tillsammans
med foralder/ vardnadshavare. Lov for arbete under skoltid medges ej. Du har
ett eget ansvar att ta igen den undervisning som du missar under ledigheten och
du har inte ratt till stoéd for inlasning av missade kursavsnitt. Ansdkningsblankett
finns pa www.hts.se — Blanketter eller kan hamtas i receptionen.

Likabehandlingsplan

HTS ska vara en skola dar alla behandlas likvardigt och dar krankande behand-
ling inte far forekomma. | likabehandlingsplanen redovisas saval forebyggande
atgarder som rutiner om nagon elev anmaler att han/hon har blivit utsatt for
krankande behandling pa skolan. Likabehandlingsplanen finns pa skolans hem-
sida www.hts.se .
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Laromedel

Du far lana dina larobocker och minirdknare av skolan under studietiden. Du
kvitterar i borjan av lasaret ut dina larobocker hos respektive larare. Var radd om
dina laromedel, for om du blir av med eller forstor dem maste du ersatta dem.
Laromedel, som inte lamnas tillbaka vid kursens slut, debiteras. Du ansvarar
sjalv for att lararna dokumenterar att du aterlamnar laromedel.

Mentor
Alla elever har en mentor. En lista 6ver aktuella mentorer finns pa skolans
hemsida www.hts.se — Personal.

Mitterminskonferens

I mitten av host- respektive varterminen genomfors mitterminskonferenser for
varje klass. Alla undervisande larare samlas tillsammans med ansvarig skolledare
for att uppméarksamma om det finns elever, som behdver stod och hjalp for att
klara sina studier.

Musikinstrument

I samma byggnad som matsalen finns en lokal, dar du kan forvara
musikinstrument under skoltid. Dorren ar forsedd med tagglasare. Kontakta
receptionen, sa far du din datatagg programmerad till lokalen. Du har da tilltrade
till lokalen mandag — fredag kl 07.30 — 16.00.

Provning

Elever, som genomfort en kurs och fatt betyget I1G eller inget betyg, har ratt att
gora en prévning. Du maste lamna in en anmalningsblankett fore ett visst angivit
datum. Se www.hts.se — Provningar. Blanketten finns i receptionen.

Om du har avslutat en gymnasiekurs och fatt minst betyget Godkant, kan du
gora en provning for hogre betyg forst efter att du har slutat gymnasiet. | detta
fall tas det ut en avgift.

Reception
I receptionen kan du fa hjalp med allmanna fragor, scheman, blanketter osv.
Receptionen ar 6ppen

* mandag — tisdag kl 08.00-12.00, 13.00-15.30

= onsdag — torsdag kl 08.00-12.00, 13.00-15.30

= fredag 08.00-12.00

ROkning
Rokning ar enligt lag forbjudet inom skolans omrade.

Schema

Du hamtar ditt eget schema fran skolans hemsida www.hts.se - Elevschema.
Logga in med ditt personnummer. Losenordet &r schema. | bdérjan av terminen
bor du uppdatera ditt schema varje dag.

Sjukanmalan
Ar du frAnvarande fran en lektion maste du anmala detta till skolan.
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Elever pa
- Naturvetenskaps-, Teknik- resp Handels- och administrationsprogrammet
ringer till 0451-26 86 40 kl 8.00-12.00.
- Internationella programmet anmaler franvaro via SchoolSoft (se
www.hts.se — Internationella programmet).

Om du blir sjuk under skoldagen eller av annan anledning lamnar skolan maste
du anmala detta till skolskdterskan eller receptionen. Det récker inte med att du
ber en kamrat saga till en larare. Se aven Franvaro och Studiebidrag.

Skadegorelse och klotter

Elev som uppsatligt eller genom oaktsamhet skadar skolans egendom ar skyldig
att ersatta skadan till dess fulla véarde. Klotter och annan skadegorelse
polisanmals.

Skolkonferens

Skolkonferensen ar ett mote dar vissa fragor, som ar av stor betydelse for
eleverna, behandlas. Informationsutbyte, samrad och gemensamma diskussioner
mellan rektorer, personal och elever &ger rum dar. Protokoll laggs ut pa
www.hts.se — Information - Skolkonferens.

Skollunch
For att fa ata i skolmatsalen maste du registrera dig med din datatagg. Det
kostar inget att &ta skollunch.™”

Matsalen ar oppen mellan kl 10.45 och 13.00. Varje dag serveras en huvudréatt,
ett vegetariskt alternativ och filmjélk samt sallad och bréd.

Skanetrafikens kort

Du ar berattigad till att fa Skanetrafikens kort, om du ar folkbokford pa en adress
som ligger minst 6 km gang- eller cykelvag fran skolan. Om du ar folkbokford i
en annan kommun, ska du hamta ut ditt kort dar.

Forsvunnet kort ersatts inte, utan du maste betala for att fa ett nytt.

Specialkost
Om du behover specialkost, tar du kontakt med skolskéterskan. Hon utfardar
intyg som du sedan lamnar till kbkspersonalen.

Studiebidrag
Studiebidrag utgar till gymnasieelever under 10 manader per ar (ej juli och
augusti). Mojlighet finns att anstka om extra studiebidrag, om familjen har lag
inkomst. Kontakta kuratorn om du har fragor som ror studiebidraget. Observera
att studiebidraget dras in vid h6ég oanmald franvaro. For mer information, se
WWW.CSN.Se .

Stold

Skolan ersatter inte klader, bocker eller andra véardesaker som forsvinner i
skolan. Du gor sjalv en polisanmalan. Du bor dock rapportera till receptionen att
du har blivit bestulen.
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Trivsel- och ordningsregler
Trivsel- och ordningsregler finns pd HTS hemsida www.hts.se — Information —
Trivsel- och ordningsregler.

Utvecklingssamtal

Varje termin erbjuds du utvecklingssamtal med din mentor. Samtalet ar till for
att du som elev ska lyckas sa bra som mojligt med dina studier.
Foraldrar/vardnadshavare inbjuds att delta i utvecklingssamtalet.

Vald och hot
Vald och hot mot elever och personal pa skolan polisanmals.

Vardesaker

Lamna aldrig pengar eller vardesaker utan tillsyn i omkladningsrum eller andra
lokaler pa skolan. Elevskapen ar inte nagon saker forvaringsplats for kontanter,
nycklar, smycken eller andra vardeforemal. Det finns alltid en risk for stold.
Upphittade saker lamnas till receptionen. OBS! Skolan ersatter inte forlorade
eller stulna vardesaker.

Oppet hus
Oppet hus anordnas pa skolan varje ar i november. Datum finns p& www.hts.se .

Oppettider

Dorrarna ar éppna pa skoldagar mandag — fredag kl 07.00-17.00. Observera att
skolan ar larmad under delar av dygnet.
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