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ELEVERS FRANVAROANMALAN
SJUKFRANVARO

Du ar sjuk en hel skoldag

Vardnadshavare till omyndig elev anméler franvaro via SchoolSoft (se HTS
startsida www.hts.se). Myndig elev anmaler sjalv sin frdnvaro i SchoolSoft.
Instruktioner och inloggningsuppgifter har skickats hem. Nya inloggnings-
uppgifter kan fas via mail till hts@hassleholm.se. Ange elevens namn,
personnummer och klass. Ny inloggning till vardnadshavare till omyndig elev
skickas till vardnadshavarens e-postadress, sa gléom inte att ange den. Om
vardnadshavare saknar e-postadress, sa far vardnadshavare ringa till 0451-
26 86 36.

Om du inte har mojlighet att anmala sjukfr@nvaro via SchoolSoft, gérs
sjukanmalan pa 0451-26 86 40, kl 08.00-12.00. Det ar féradlder/vardnadshavare
som anmaéler fr@nvaro for omyndiga elever.

Du ar sjuk under delar av en skoldag

Vardnadshavare till omyndig elev anméler franvaro via SchoolSoft (se HTS
startsida www.hts.se). Myndig elev anmaler sjalv sin franvaro i SchoolSoft. Om
du inte har méjlighet att anmaéla sjukfranvaro via SchoolSoft, gors sjukanmaélan
pa 0451-26 86 40, kl 08.00-12.00. Det &r féralder/vardnadshavare som anmaéler
frAnvaro fér omyndiga elever. Det &r mycket viktigt att klockslag anges for
franvaron, fér annars kan det bli fel i rapporteringen i fr@nvarosystemet.

Du blir sjuk under skoldagen

Om du maste g& hem under en skoldag p g a sjukdom, ska du anméla detta till
1. skolskoterskan
2. receptionen

Om du inte kan fa kontakt med skolskdterskan eller ndgon i receptionen, ska
frdnvaron rapporteras p& SchoolSoft samma dag. Franvaroanmélan pa
handskrivna lappar ldggs inte in i fr&nvarosystemet. SchoolSoft Om du &r
omyndig ska féralder/vardnadshavare snarast bekréfta franvaron i efterhand, for
annars rapporteras den som ogiltig fr&nvaro.

OBSERVERA! All franvaro for omyndig elev maste anmdlas av forélder/
vardnadshavare for att rapporteras som giltig franvaro.
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OVRIG FRANVARO
Du vill vara ledig under del av skoldagen

Om du ansdker om att fa vara ledig under del av skoldagen, maste du ange
klockslag, fér annars &r det inte sdkert att franvarorapporteringen stammer.

Du vill vara ledig under en enstaka skoldag

Din mentor kan ge dig ledigt fér sammanlagt tva dagar i foljd och max tre dagar
per lasar. Du ska alltid fylla i blanketten “Anhdllan om ledighet”. Den finns pa
skolans hemsida och i receptionen. Observera att franvaron maste beviljas i
forvag. Blanketten ska lamnas till receptionen, sa att ledigheten kan foras in pa
SchoolSoft.

Du vill ha langre ledighet

Om du vill ha lédngre ledighet under terminstid, s@ maste du fa din ansékan
beviljad av rektor i féorvag. Ansékan lamnas till din mentor senast tre veckor fére
onskad ledighet. Blanketten lamnas darefter till receptionen. Observera att rektor
ar mycket restriktiv med att bevilja langre ledighet under terminstid, da det kan
forsvara for dig att nd goda studieresultat.

Orsaker till ledighet

Ledighet beviljas fér speciella hdgtidsdagar i familjen, begravning, landslags-
uppdrag/traningsresor, halkkérning/uppkérning, moénstring och kdrkortsteori-
prov. Lov fér semesterresa beviljas endast i undantagsfall och endast om resan
sker tillsammans med féralder/vardnadshavare.

Du har ett eget ansvar...
Du har ett eget ansvar for att ta igen den undervisning, som du har missat under

ledigheten. Du har varken ratt till stdd efter ledigheten eller ratt till omprov, om
du har missat en redovisning. Hog franvaro paverkar din mdjlighet att fa ledigt.

OBSERVERA! All ledighet ska vara beviljad i forvdg. Om s3 inte ar fallet,
rapporteras den som ogiltig frdnvaro. Det riacker inte med att ledigheten
skrivs in i SchoolSoft, utan den maste forst beviljas enligt ovan.
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OGILTIG FRANVARO

All sjukfrénvaro som inte ar anmald registreras som ogiltig frAnvaro i vart
franvarosystem. Pa samma séatt registreras din franvaro, om din ledighets-
ansodkan inte blir beviljad. Det ar darfér viktigt att du anséker om ledighet i god
tid.

Om du har stor ogiltig franvaro kan studiebidraget dras in. Dina fdraldrar
meddelas alltid oavsett om du ar myndig eller inte. En varning brukar skickas
hem, innan skolan meddelar CSN.

Vid hég franvaro eller aterupprepad franvaro kan lakarintyg kravas in.

Kontroll av frdnvarorapporteringen

Kontakta berérd larare, om du har fragor om din franvarorapportering.
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