
  2011-03-04 
 

 

1 (3) 

ELEVERS FRÅNVAROANMÄLAN 

 

 

SJUKFRÅNVARO 
 

 

Du är sjuk en hel skoldag 

 

Vårdnadshavare till omyndig elev anmäler frånvaro via SchoolSoft (se HTS 
startsida www.hts.se). Myndig elev anmäler själv sin frånvaro i SchoolSoft. 

Instruktioner och inloggningsuppgifter har skickats hem. Nya inloggnings-

uppgifter kan fås via mail till hts@hassleholm.se. Ange elevens namn, 

personnummer och klass. Ny inloggning till vårdnadshavare till omyndig elev 

skickas till vårdnadshavarens e-postadress, så glöm inte att ange den. Om 

vårdnadshavare saknar e-postadress, så får vårdnadshavare ringa till 0451- 
26 86 36. 

 

Om du inte har möjlighet att anmäla sjukfrånvaro via SchoolSoft, görs 

sjukanmälan på 0451-26 86 40, kl 08.00-12.00. Det är förälder/vårdnadshavare 

som anmäler frånvaro för omyndiga elever. 
 

 

Du är sjuk under delar av en skoldag 

 

Vårdnadshavare till omyndig elev anmäler frånvaro via SchoolSoft (se HTS 
startsida www.hts.se). Myndig elev anmäler själv sin frånvaro i SchoolSoft. Om 

du inte har möjlighet att anmäla sjukfrånvaro via SchoolSoft, görs sjukanmälan 

på 0451-26 86 40, kl 08.00-12.00. Det är förälder/vårdnadshavare som anmäler 

frånvaro för omyndiga elever. Det är mycket viktigt att klockslag anges för 

frånvaron, för annars kan det bli fel i rapporteringen i frånvarosystemet. 

 
 

Du blir sjuk under skoldagen  

 

Om du måste gå hem under en skoldag p g a sjukdom, ska du anmäla detta till  

1. skolsköterskan 
2. receptionen 

 

Om du inte kan få kontakt med skolsköterskan eller någon i receptionen, ska 

frånvaron rapporteras på SchoolSoft samma dag. Frånvaroanmälan på 

handskrivna lappar läggs inte in i frånvarosystemet. SchoolSoft Om du är 
omyndig ska förälder/vårdnadshavare snarast bekräfta frånvaron i efterhand, för 

annars rapporteras den som ogiltig frånvaro. 

 

 

OBSERVERA! All frånvaro för omyndig elev måste anmälas av förälder/ 

vårdnadshavare för att rapporteras som giltig frånvaro. 

http://www.hts.se/
mailto:hts@hassleholm.se
https://sms8.schoolsoft.se/hassleholm/jsp/Login.jsp
http://www.hts.se/
https://sms8.schoolsoft.se/hassleholm/jsp/Login.jsp
https://sms8.schoolsoft.se/hassleholm/jsp/Login.jsp
https://sms8.schoolsoft.se/hassleholm/jsp/Login.jsp
https://sms8.schoolsoft.se/hassleholm/jsp/Login.jsp
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ÖVRIG FRÅNVARO 

 

Du vill vara ledig under del av skoldagen 

 
Om du ansöker om att få vara ledig under del av skoldagen, måste du ange 

klockslag, för annars är det inte säkert att frånvarorapporteringen stämmer. 

 

 

Du vill vara ledig under en enstaka skoldag 
 

Din mentor kan ge dig ledigt för sammanlagt två dagar i följd och max tre dagar 

per läsår. Du ska alltid fylla i blanketten ”Anhållan om ledighet”. Den finns på 

skolans hemsida och i receptionen. Observera att frånvaron måste beviljas i 

förväg. Blanketten ska lämnas till receptionen, så att ledigheten kan föras in på 

SchoolSoft. 
 

 

Du vill ha längre ledighet 

 

Om du vill ha längre ledighet under terminstid, så måste du få din ansökan 
beviljad av rektor i förväg. Ansökan lämnas till din mentor senast tre veckor före 

önskad ledighet. Blanketten lämnas därefter till receptionen. Observera att rektor 

är mycket restriktiv med att bevilja längre ledighet under terminstid, då det kan 

försvåra för dig att nå goda studieresultat.  

 
 

Orsaker till ledighet 

 

Ledighet beviljas för speciella högtidsdagar i familjen, begravning, landslags-

uppdrag/träningsresor, halkkörning/uppkörning, mönstring och körkortsteori-

prov. Lov för semesterresa beviljas endast i undantagsfall och endast om resan 
sker tillsammans med förälder/vårdnadshavare.  

 

 

Du har ett eget ansvar… 

 
Du har ett eget ansvar för att ta igen den undervisning, som du har missat under 

ledigheten. Du har varken rätt till stöd efter ledigheten eller rätt till omprov, om 

du har missat en redovisning. Hög frånvaro påverkar din möjlighet att få ledigt. 

 

 
 

OBSERVERA! All ledighet ska vara beviljad i förväg. Om så inte är fallet, 

rapporteras den som ogiltig frånvaro. Det räcker inte med att ledigheten 

skrivs in i SchoolSoft, utan den måste först beviljas enligt ovan. 
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OGILTIG FRÅNVARO 

 

All sjukfrånvaro som inte är anmäld registreras som ogiltig frånvaro i vårt 

frånvarosystem. På samma sätt registreras din frånvaro, om din ledighets-
ansökan inte blir beviljad. Det är därför viktigt att du ansöker om ledighet i god 

tid.  

 

Om du har stor ogiltig frånvaro kan studiebidraget dras in. Dina föräldrar 

meddelas alltid oavsett om du är myndig eller inte. En varning brukar skickas 
hem, innan skolan meddelar CSN.  

 

Vid hög frånvaro eller återupprepad frånvaro kan läkarintyg krävas in. 

 

 

Kontroll av frånvarorapporteringen 
 

Kontakta berörd lärare, om du har frågor om din frånvarorapportering.  

 

 

 
 


